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Utbildningsnamndens arbetsordning for distanssammantraden

Utbildningsnamndens féreskriver féljande med stdd i reglementet for kommunstyrelse och
namnder i Knivsta kommun samt kommunallagen 6 kap. 24 §.

Nar distanssammantraden far anvandas

18§ Nar det foreligger sarskilda skal for det far ordféranden besluta att namnden ska
sammankallas till distanssammantrade i stallet for fysiskt sammantrade.

Kallelsen ska innehalla en klargérande motivering for de skal som féranleder att
sammantradet ska genomféras pa distans.

Ordféranden i ett utskott far under samma omstandigheter sammankalla utskottet till
distanssammantrade.

2§ Vid ett distanssammantrade ansluter samtliga ledaméter och ersattare till métet pa
elektronisk vag. Anslutningen till métet ska ske i enrum. Varje lokal varifran sammantradet
hélls ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.

Ordforanden far tillata att ledamoter, ersattare och andra far narvara vid sammantradet i den
lokal dar ordféranden sitter. Ordféranden far ocksa tillata att flera sammantradesdeltagare
delar ljud- och bildéverféring, under foérutsattning att likvardigheten mellan ledaméterna
bibehalls.

Godtagbar overforing

3§ Varje tjanstgorande ledamot ska delta i métet med ljud- och bildéverféring i realtid och
med hog kvalitet. Deltagarna ska enkelt kunna identifiera varandra pa ett betryggande satt.
Ledamdterna ska synas med rorlig bild och kunna héras under sammantradet sa att alla
ledamoterna deltar i sammantradet pa lika villkor. Ordféranden och métessekreteraren far
avbryta ljudéverféringen fér sammantradesdeltagare i syfte att forbattra motets
genomférande.

4§ Sekreterare samt sammantradesdeltagare med narvaroratt deltar med ljudéverforing
och far delta med bildéverféring.

58§ Under sammantradet ar det nédvandigt att ljudéverféringen for ledaméterna fungerar.
Kortvariga bildéverféringsuppehall far godtas under diskussionerna vid sammantradet,
daremot godtas inte uppehall nar sammantradet behandlar proposition och fattar beslut.

6 § Sammantradesdeltagare ska anvanda kommunens kommunikationsutrustning for att
ansluta sig till sammantradet, om inte ordféranden lamnat tillstand for annan utrustning.
Ledamoterna ska ansluta sig till sammantradet med en robust internetuppkoppling.

Godtagbar sakerhet

7§ Endast arenden dar triviala personuppgifter framgar och drenden som inte omfattas av
sekretess far avhandlas under distanssammantraden.

8 § Ordféranden far, med utgangspunkt fran genomgangen risk- och sarbarhetsanalys,
tillata att ytterligare personuppgifter och sekretessbelagda uppgifter diskuteras under moétet.

9§ Sakerhetsskyddsuppgifter far avhandlas pa distanssammantraden endast om
sakerhetsskyddschef bedémer att sa kan ske.
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10 § Ordféranden far avbryta och ytterst franta ordet fran den som otillatet yppar
personuppgifter eller sekretesskyddade uppgifter.

Tekniska problem under sammantradet

11 § Om en ledamot foérlorar godtagbar dverforing med sammantradet ska sammantradet
avbrytas. Sammantradet aterupptas forst sedan ledamoten aterupprattat kontakten eller
ersattare har intratt som beslutsfattande.

12 § En ledamot som har aterkommande svarigheter med att uppratthalla godtagbar
overforing med sammantradet far ersattas. Om den ersatta ledamoten inte ater far tjanstgora
ar denne under aterstoden av sammantradet teknikfelsledamot och antecknas som sadan i
protokollet. En teknikfelsledamot far narvara vid sammantradet med yttranderatt, men utan
yrkande- och beslutanderatt.

Beslutsfattande under distanssammantrade

13 § Varje beslut ska féregas av en teknikfunktionskontroll.” Om ordféranden inte uppfattar
att alla ledamoter deltar med godtagbar éverforing ska hen forklara att beslutet tas om.

14 § Slutna omrdostningar far inte genomféras pa distans med mindre an att valhemligheten
kan uppratthallas.

" Detta kan gbras genom att ordféranden staller fragan “— Har alla helt uppfattat
fragan/propositionsordningen”, varpa ledamoéterna efter upprop svarar ”ja” om ljud- och
bilddverféringen infér och under beslutet varit problemfri och fragestallningen aven i dvrigt ar klar.
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